
中华人民共和国海关总署令

（第 253 号）

《中华人民共和国海关报关单位备案管理规定》已于 2021 年 11 月 12 日

经海关总署署务会议审议通过，现予公布，自 2022 年 1 月 1 日起施行。2014

年 3 月 13 日海关总署令第 221 号公布、2017 年 12 月 20 日海关总署令第 235

号修改、2018 年 5 月 29 日海关总署令第 240 号修改的《中华人民共和国海关

报关单位注册登记管理规定》，2015 年 2 月 15 日原国家质量监督检验检疫总

局令第 161号公布、2016 年 10月 18日原国家质量监督检验检疫总局令第 184

号修改、2018 年 4 月 28 日海关总署令第 238 号修改、2018 年 5 月 29 日海关

总署令第 240 号修改的《出入境检验检疫报检企业管理办法》同时废止。

署 长 倪岳峰

2021 年 11 月 19 日

中华人民共和国海关报关单位备案管理规定

第一条 为了规范海关对报关单位的备案管理，根据《中华人民共和国

海关法》以及其他有关法律、行政法规的规定，制定本规定。

第二条 报关单位，是指按照本规定在海关备案的进出口货物收发货人、

报关企业。
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第三条 报关单位可以在中华人民共和国关境内办理报关业务。

第四条 进出口货物收发货人、报关企业申请备案的，应当取得市场主

体资格；其中进出口货物收发货人申请备案的，还应当取得对外贸易经营者

备案。

进出口货物收发货人、报关企业已办理报关单位备案的，其符合前款条

件的分支机构也可以申请报关单位备案。

法律、行政法规、规章另有规定的，从其规定。

第五条 报关单位申请备案时，应当向海关提交《报关单位备案信息表》

（见附件）。

第六条 下列单位按照国家有关规定需要从事非贸易性进出口活动的，

应当办理临时备案：

（一）境外企业、新闻、经贸机构、文化团体等依法在中国境内设立的

常驻代表机构；

（二）少量货样进出境的单位；

（三）国家机关、学校、科研院所、红十字会、基金会等组织机构；

（四）接受捐赠、礼品、国际援助或者对外实施捐赠、国际援助的单位；

（五）其他可以从事非贸易性进出口活动的单位。

办理临时备案的，应当向所在地海关提交《报关单位备案信息表》，并

随附主体资格证明材料、非贸易性进出口活动证明材料。
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第七条 经审核，备案材料齐全，符合报关单位备案要求的，海关应当

在 3个工作日内予以备案。备案信息应当通过“中国海关企业进出口信用信

息公示平台”进行公布。

报关单位要求提供纸质备案证明的，海关应当提供。

第八条 报关单位备案长期有效。

临时备案有效期为 1 年，届满后可以重新申请备案。

第九条 报关单位名称、市场主体类型、住所（主要经营场所）、法定

代表人（负责人）、报关人员等《报关单位备案信息表》载明的信息发生变

更的，报关单位应当自变更之日起 30 日内向所在地海关申请变更。

报关单位因迁址或者其他原因造成所在地海关发生变更的，应当向变更

后的海关申请变更。

第十条 报关单位有下列情形之一的，应当向所在地海关办理备案注销

手续：

（一）因解散、被宣告破产或者其他法定事由终止的；

（二）被市场监督管理部门注销或者撤销登记、吊销营业执照的；

（三）进出口货物收发货人对外贸易经营者备案失效的；

（四）临时备案单位丧失主体资格的；

（五）其他依法应当注销的情形。

报关单位已在海关备案注销的，其所属分支机构应当办理备案注销手续。
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报关单位未按照前两款规定办理备案注销手续的，海关发现后应当依法

注销。

第十一条 报关单位备案注销前，应当办结海关有关手续。

第十二条 报关单位在办理备案、变更和注销时，应当对所提交材料的

真实性、有效性负责并且承担法律责任。

第十三条 海关可以对报关单位备案情况进行监督和实地检查，依法查

阅或者要求报关单位报送有关材料。报关单位应当配合，如实提供有关情况

和材料。

第十四条 报关单位有下列情形之一的，海关责令其改正，拒不改正的，

海关可以处 1万元以下罚款：

（一）报关单位名称、市场主体类型、住所（主要经营场所）、法定代

表人（负责人）、报关人员等发生变更，未按照规定向海关办理变更的；

（二）向海关提交的备案信息隐瞒真实情况、弄虚作假的；

（三）拒不配合海关监督和实地检查的。

第十五条 本规定由海关总署负责解释。

第十六条 本规定自 2022 年 1 月 1 日起施行。2014 年 3 月 13 日海关总

署令第 221 号公布、2017 年 12 月 20 日海关总署令第 235 号修改、2018 年 5

月 29 日海关总署令第 240 号修改的《中华人民共和国海关报关单位注册登记
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管理规定》，2015 年 2 月 15 日原国家质量监督检验检疫总局令第 161 号公布、

2016 年 10 月 18 日原国家质量监督检验检疫总局令第 184 号修改、2018 年 4

月 28 日海关总署令第 238 号修改、2018 年 5 月 29 日海关总署令第 240 号修

改的《出入境检验检疫报检企业管理办法》同时废止。

附件

报关单位备案信息表

统一社会信用

代码
填表/打印日期

申请类型 □备案 □备案信息变更 □注销

申请报关单位

类型

□进出口货物收发货人 □报关企业 □临时备案单位

□进出口货物收发货人分支机构 □报关企业分支机构

行政区划 所在地海关 统计经济区域

中文名称

英文名称

住所（主要经营

场所）
邮政编码

英文地址

组织机构类型 市场主体类型 行业种类

联系人 固定电话 移动电话
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电子邮箱 传真 网址

所属单位代码
所属单位

名称

经营范围

管理人员信息

姓名 证件类型 证件号码 国籍
移动电

话

法定代表人（负

责人）

财务负责人

关务负责人

出资者信息

序号 出资者名称（姓名） 国籍 出资币制
出资金

额

1

2



3

所属报关人员信息

序号 姓名
证件

类型
证件号码 移动电话 申请办理类型

1
□到岗 □变更

□离岗

2
□到岗 □变更

□离岗

3
□到岗 □变更

□离岗

4
□到岗 □变更

□离岗

5
□到岗 □变更

□离岗

6
□到岗 □变更

□离岗

7
□到岗 □变更

□离岗

8 □到岗 □变更



□离岗

9
□到岗 □变更

□离岗

10
□到岗 □变更

□离岗

本单位承诺对本表所填报备案信息的真实性、有效性负责并承担相应的法律责任。

（单位印章）

年 月 日

《报关单位备案信息表》填表说明

1、统一社会信用代码：市场主体、有统一社会信用代码的其他组织机构

必须填写“统一社会信用代码”，办理临时备案的单位没有统一社会信用代

码的可不填写。

2、填表/打印日期：提交纸面《报关单位备案信息表》的，应填写填表

日期。

3、申请类型：根据申请办理业务的类型勾选，每次只能选择一个选项。

4、申请报关单位类型：根据要申请的报关单位类型勾选，每次只能勾选

一个选项。

5、行政区划：填写住所（非法人组织、个体工商户为主要经营场所或主
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要办事机构所在地，下同）所在行政区划代码。

6、所在地海关：填写住所所在地海关。

7、统计经济区域：填写住所所在地统计经济区域代码。

8、中文名称：市场主体填写《营业执照》上的“名称”或“企业名称”，

其他组织机构按实际情况填写。

9、英文名称：填写本单位的英文名称，申请临时备案的可不填写。

10、住所（主要经营场所）：市场主体填写《营业执照》上的“住所” “企

业住所”或“主要经营场所”，其他组织机构按实际情况填写。

11、邮政编码：填写住所所在地的邮政编码。

12、英文地址：填写住所的英文地址，申请临时备案的可不填写。

13、组织机构类型：非市场主体根据《组织机构类型》（GB/T 20091-2006）

填写 2 位组织机构类型及对应名称，市场主体可不填写。

14、市场主体类型：市场主体填写《营业执照》上的“类型”或“市场

主体类型”，非市场主体可不填写。

15、行业种类：根据《国民经济行业分类》（GB/T 4754-2017）填写 4

位代码及对应名称。申请临时备案的可不填写。

16、联系人：填写本单位负责海关业务的联系人姓名。

17、固定电话：填写本单位联系人的固定电话。

18、移动电话：填写本单位联系人的移动电话。

19、电子邮箱：填写本单位联系人的电子邮箱。无电子邮箱的可不填写。

20、传真：填写本单位的传真号码。无传真的可不填写。

21、网址：填写本单位的网址。无网址的可不填写。



22、所属单位代码：申请进出口货物收发货人分支机构、报关企业分支

机构备案、变更的，应填写所属报关单位统一社会信用代码，其他可不填写。

23、所属单位名称：申请进出口货物收发货人分支机构、报关企业分支

机构备案、变更的，应填写所属报关单位名称，其他可不填写。

24、经营范围：市场主体填写《营业执照》上的“经营范围”，其他可

不填写。

25、管理人员信息：申请进出口货物收发货人、报关企业、进出口货物

收发货人分支机构、报关企业分支机构备案或变更的，应当填写法定代表人

（负责人）、财务负责人、关务负责人信息，其他可不填写。其中法定代表

人（负责人）信息中，法人填写法定代表人信息、合伙企业填写执行事务合

伙人信息、个人独资企业填写投资人信息、个体工商户填写经营者信息、其

他非法人机构填写负责人信息。

26、姓名：填写相应管理人员的姓名。

27、证件类型：填写相应管理人员的证件类型。证件类型包括：身份证、

户口簿、护照、军官证、士兵证、港澳居民来往内地通行证、台湾同胞来往

内地通行证、临时身份证、外国人居留证、警官证、其他证件。

28、证件号码：填写相应管理人员的证件号码。

29、国籍：填写相应管理人员的国籍。

30、移动电话：填写相应管理人员的移动电话。

31、出资者信息：外商投资企业、港澳台投资企业应当填写出资者信息，

其他可不填写。出资者超过 3 名的，可另附页。

32、出资者名称（姓名）：出资者为组织机构的，填写组织机构名称，



出资者为自然人的，填写自然人姓名。

33、国籍：填写出资者的国籍。

34、出资币制：填写出资金额的币制。

35、出资金额：填写出资金额。

36、所属报关人员信息：办理报关单位备案、备案信息变更、注销时同

时备案所属报关人员的到岗、变更、离职备案的，应一并填写报关人员相关

信息，否则可不填写。一次填写报关人员信息超过 10 名的，可自行扩展表格

或者另附页。姓名、证件类型、证件号码、移动电话比照管理人员信息相关

填写说明填写。

37、申请办理类型：根据报关人员实际情况填写。

38、以上行政区划、所在地海关、统计经济区域、组织机构类型、市场

主体类型、行业种类、证件类型、国籍、出资币制等信息，在通过“互联网

＋海关”或者“国际贸易单一窗口”等向海关提交电子申请时，可以通过相

关系统提供的参数选择进行录入。

39、通过市场监管部门“多证合一”“注销便利化”等平台提出报关单

位备案、备案信息变更、注销电子申请的，海关在收到电子申请后主动完成

审核；

通过“卡介质”方式登录 “互联网＋海关”或者“国际贸易单一窗

口”，为本单位向海关提交电子申请的，无需上传附件，可不提交纸质《报

关单位备案信息表》，海关在收到电子申请后主动完成审核；

通过“账号登录”方式登录 “互联网＋海关”或者“国际贸易单一窗

口”，向海关提交电子申请，并上传加盖单位公章的《报关单位备案信息表》



扫描件或者照片的，可不再提交纸质《报关单位备案信息表》，海关在收到

电子申请后主动完成审核；

通过其他方式向海关提出申请的，应向所在地海关提交加盖单位公章的

《报关单位备案信息表》，具体提交方式请咨询所在地海关。

40、办理报关单位备案信息变更的，应填写变更后的信息。


